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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Primer encuentro proceso presentación, acompañamiento pedagógico 

y seguimiento del enlace establecido por el SENA para el Institución Educativa Las Villas En desarrollo de 
la vigencia 2022, en las   fichas de grado once y decimo en los programas Técnicos de Asistencia 
Administrativa y Compras y Suministros. 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, 24 de marzo 2022 

HORA INICIO: 
09:00 am 

HORA FIN:  
12m 

LUGAR: I.E Las Villas. 
Oficina del  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial – Sede calle 13 No. 
10 – 60 

TEMA (S): 
1. Presentación de los instructores que impartirán formación en los grados decimos ante el docente 

encargado del proceso SENA y el Colegio  
2. Revisión del proceso de formación de las fichas grado once 
3. Información acerca del proceso de matrículas y fases para la vigencia 2022 grado decimo  
4. Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar seguimiento al programa SENA Colegio  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Bienvenida de saludo Coordinador José Miguel Perdomo 
2. El enlace del colegio Cediel Martinez informa el grupo de trabajo designado para el colegio vigencia 2022 que continúan 

con grado 10. 
Se presentaron los instructores Yudy Andrea Jiménez, Fredy Velandia, Nelson Nino, Cediel Antonio Martinez, 
 
 
Presentación del primer informe por parte de los instructores de grado 11, Lady Johanna Romero Villamil, Carlos Julio 
Castiblanco, Yanzire Hernández, Alexander Rodríguez, Julio Cesar Tambo, Martha Lucia Ruiz. Y Carolina león  

 
 
 



 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

INFORME NOVEDADES FICHA 2301587 – TC INTEGRACION OPERACIONES LOGISTICAS 

I.E. LAS VILLAS 

INSTRUCTOR: CARLOS JULIO CASTIBLANCO CASTIBLANCO 

23- MARZO – 2022 

 

 

item 
NOMBRE DOCUMENTO 

cumplimiento 
(%) OBSERVACIONES 

1 

ALEXANDER CUERO CAICEDO 1012449702 

7 

solo presentó INDUCCION 
informa que se RETIRA de la 
formación 

2 
ZHARICK VERONICA CASTILLO VERONICA 1023367514 

0 nunca se presentó a formación 

3 

LAURA VALENTINA TORRES CHAVEZ 1024482230 
0 comenta RETIRO VOLUNTARIO, 

pero no hace el trámite legal 

4 
KAREN LIZETH OTÁLORA TELLEZ 1034778289 

13 
no se presenta desde 30-ABRIL.2021 

5 
JIRETH MANUELA GALINDO MAHECHA 1073669771 

0 
no se conecta desde 7-MAYO.2021 

 

 



 

 

 

 

 
 
 

 
 

3. Indicaciones por parte del coordinador de horarios del colegio, y se nos informa que se va a trabajar en el piso 3ro del 
colegio para no unir los aprendices con los estudiantes de primaria, y no dejar salir aprendices en horas de 1:30 a 5:30 
que es la jornada para el sena de martes a viernes según nos corresponda. Lo mimo que la atención a padres de familia 
que sea a la 1:30 o 5:30 ningún otro horario. 

4. El coordinador del colegio indicó que se realizaran la revisión de la información enviado por los instructores de las 
inasistencias de los aprendices de grado once, y se solicitara en Excel por cada una de las fichas para comenzar a 
realizar el debido proceso en el tema de las deserciones según aplique.  

5. Se realiza el envió de la información de forma personalizada por parte de cada uno de los instructores de grado once al 
señor coordinador del colegio para su revisión y apoyo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar reporte en Excel de los estudiantes que se encuentres con 
inasistencias de las fichas de grado once. 

Instructores SENA 28 de marzo de 2022  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO (S) 

Presentación y disposiciones generales de formación SENA. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT.SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

 MARTHA LUCIA RUIZ BERNAL 51718767  X CIDE Marthalriz@misena.edu.co 3103258940 

 

 JULIO CESAR TAMBO VANEGAS  79137299  X CIDE jctambo@misena.edu.co 3165000678 

 
 YUDY ANDREA JIMENEZ MARTINEZ 52850963  X CIDE yuanji@misena.edu.co 3112304965 Andrea J. 

 CEDIEL ANTONIO MARTINEZ GUERRERO 88278114  X CIDE Camartinez411@misena.edu.co 3212567134 

 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-   002      DEL DÍA__24______ DEL MES DE Marzo _ DEL AÑO 2022 


